请假条 	假条存根    
尊敬的老师：
我是        级    班学生，学号        ，因               需请假     天                   姓名：        学号：            班级：
（节），自     月      日      时至    月     日     时。                                        起始时间：     月      日      时
请假期间联系电话：                       。                                                     截止时间：     月      日      时
批假人：                                                                                        请假时间：     年      月     日
                                           请假人签字：                                         具体原因：
                                                                                                
离校外出或回家须销假（打勾）：  是        否                                                     是否须销假（打勾）：  是        否 
家庭联系电话：
学办盖章：                                        请假时间：     年      月     日                销假签字：
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